Consodrcio Intermunicipal de Saude
da Microrregiao do Vale do Piranga

CISAMAPI

Decreto n° 003 de 06 de dezembro de 2022.

Regulamenta a gestdo e a fiscalizagdo e contratos
administrativos no ambito do Consércio CISAMAPI e
da outras providéncias

O Presidente do CISAMAPI, no exercicio das atribuicbes previstas no
contrato de consoércio, ato constitutivo do CISAMAPI e,

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia, eficacia e efetividade e a
necessidade de regulamentagdo no ambito do Consércio do disposto no inciso
XVl do art. 92 da lei n® 14.133/2021.

DECRETA:

CAPITULO |
FINALIDADES, DEFINIGOES E DIRETRIZES

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas, procedimentos atinentes a
realizacdo da gestdo e da fiscalizagdo de contratos administrativos formalizados
no ambito das seguintes leis:

| — Lei n° 8.666/1993;

Il — Lei n® 10.520/2002;

IIl — Lein® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A aplicagéo das normas deste Decreto aos contratos
firmados sob a égide das leis indicadas nos incisos | e Il do caput tem fundamento
nas disposicdes do art. 22 deste Decreto.

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

| - contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre o6rgaos do
Consércio e particulares no ambito das leis de licitagdes publicas mencionadas
nos incisos de | a lll do caput do art. 1° deste Decreto;

Il - contratante: o Consércio CISAMAPI signatario do instrumento
contratual;

lll - contratado: pessoa fisica ou juridica signatéria de contrato com o
Consércio;

IV - gestor do contrato: empregado publico responsavel pela
coordenacao e administragéo de todo o contrato desde a sua assinatura até o seu
encerramento com a entrega do objeto e a respectiva contraprestagao de
pagamento;

V - fiscal do contrato: empregado publico responsavel pela realizagao
da fiscalizagdo técnica do escopo contratual mediante acompanhamento
permanente e acompanhamento da execugao do contrato nos seus aspectos
técnicos e administrativos;

o
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VI - gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar, tratar,
administrar e controlar potenciais eventos ou situagées, para fornecer razoavel
certeza quanto ao alcance dos objetivos da contratagao.

Art. 3°. As agdes de gestdo e de fiscalizacdo de contratos deverao
observar os seguintes parametros e diretrizes de atuagao:

| — prioridade na segregagéo de fungdes entre a gestdo e a fiscalizagao
de contratos;

Il - a racionalidade na aplicagdo dos montantes orgamentarios e
financeiros;

Ill - a alocagdo de empregados publicos detentores de conhecimento
técnico sobre o objeto da contratagcdo na fiscalizagdo da execugao do objeto,
garantindo capacitacdo adequada para o desempenho de suas atividades e
atribuicées regulamentadas neste Decreto;

IV - o desenvolvimento e a manutengdao de um ambiente de controle e
transparéncia na gestao e fiscalizagado dos contratos;

V - a aderéncia a valores éticos e principios morais voltados a
materializagao do interesse publico;

VI - o alinhamento entre os resultados obtidos com as contratagcdes e o
cumprimento dos objetivos e finalidades indicadas no processo de licitagdo que
deu origem a contratagcao e/ou registro de precos;

VII - a proporcionalidade dos custos das contratagdes ao orgamento do
Consorcio.

CAPITULO Il
Atividades de Gestao e Fiscalizagao de Contratos

Secao |
Normas Gerais

Art. 4°. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por gestor de contratos e fiscais de contratos, especialmente designados entre
empregados publicos do Consoércio perante o contratado, cabendo zelar pela
observancia dos termos constantes do contrato, do edital, do termo de
referéncia/projeto basico ou de instrumentos habeis a substitui-los, assim como
pela adogdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

Art. 5°. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 6°. As atividades de fiscalizagdo poderao ser exercidas através de
um Unico empregado publico ou por equipe de fiscalizagdo perante um unico
contrato ou varios contratos.
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Art. 7°. No exercicio das atribuicdes de gestdo de contratos e de
fiscalizacdo de contratos deve ser assegurada a distincdo dessas atividades de
modo a efetivar a segregacao das fungoes.

Secgao Il
Da Designagao do Gestor de Contratos e dos Fiscais de Contratos

Art. 8°. Competira:

| — A autoridade superior designar o gestor de contratos e eventuais
substitutos;

Il — A autoridade superior requisitante designar fiscais de contratos, e
de eventuais substitutos.

Paragrafo unico. Devera ser realizado o controle da designagéo para
que nao se suceda a vacancia e/ou afastamentos e licengas no curso da
execucgao do contrato.

Art. 9°. O Gestor de Contratos sera designado por Portaria expedida
pela Presidéncia do Consoércio ou mediante delegagdo a Secretaria Executiva do
Consércio.

Paragrafo Unico. Devera ser priorizada a hipétese de designagéo de
empregado publico para atuar na gestdo da integralidade dos contratos do
Consércio.

Art. 10. A indicagao formal dos fiscais de contratos e respectivos e
eventuais substitutos devera ocorrer no momento do encaminhamento do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e em processo devidamente instruido, com a
cientificacdo prévia e expressa dos empregados publicos indicados, podendo
essa ciéncia ser aposta no préprio documento de indicagdo, inclusive em meio
eletrénico.

§1° Na indicagdo deverdo ser considerados a compatibilidade com as
atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizag&o, o quantitativo de contratos
por empregado publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§2° E permitida a indicagdo/designacdo de empregado publico para
atuar como fiscal em mais de um contrato.

§3° Podera ser indicado um maior numero de fiscais para um mesmo
contrato, de modo a atender a complexidade ou o vulto da contratagao.

§4° Poderao ser indicados representantes para atuarem como fiscais
setoriais, quando a execug¢ao do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades descentralizadas do Consorcio.

Art. 11. Os gestores, fiscais e seus substitutos serdo designados pela
autoridade competente para a celebragéo do contrato, por meio de portaria.

Paragrafo Unico. Os substitutos atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares. =
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Art. 12. E recomendado aos gestores, fiscais e seus substitutos a
participagéo periddica em cursos de capacitagdo nas competéncias necessarias a
manutencgao de grau satisfatério de eficiéncia e eficacia no desempenho de suas
respectivas atividades.

Secao lll
Atribuicoes do Gestor de Contratos

Art. 13. Sao atribuigcdes do gestor do contrato:

| - exercer a coordenagdo das atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo, com o auxilio, se for o caso, da equipe de fiscais designados, bem
como responsabilizar-se pelos atos preparatérios a instrugdo do processo e
encaminhamento de demandas aos setores competentes, visando a formalizagéo,
dentre outros, dos procedimentos de prorrogagéo, alteragéo, reequilibrio
econdmico-financeiro, reajuste, repactuagcado, pagamento, aplicacdo de sangdes e
extingdo de contratos;

Il - promover reunido inicial, sempre que a natureza da prestagéo do
servico ou do fornecimento de bens a exigir, para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢éo
dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros, observando as
disposicdes previstas em edital e em normativos incidentes;

Ill - registrar em termo especifico os assuntos tratados na reunido
inicial, devendo estar presentes o gestor, os fiscais ou equipe responséavel pela
fiscalizagdo do contrato, o representante legal e/ou o preposto da empresa e, se
for o caso, o empregado publico ou a equipe de planejamento da contratacéo;

IV - realizar reunides periédicas com o preposto, em conjunto com os
fiscais ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, de modo a garantir a
qualidade da execucgéo e os resultados previstos para a execugéo do objeto;

V - manter o histérico de gestdo do contrato, que contera os registros
formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugédo do contrato,
por ordem cronoldgica;

VI - encaminhar as demandas de corregdo a contratada, podendo
delegar essa competéncia ao fiscal técnico do contrato;

VIl - definir a periodicidade, de acordo com as particularidades do
objeto, para a realizagao de pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal para
fins de comprovacgao da vantajosidade dos precgos registrados e contratados;

VIII - propor, sempre que cabivel, medidas que visem a revisao de
precos registrados e contratados, em decorréncia de eventual redugéo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que possibilite a racionalizagéo de gastos;

IX - acompanhar a execugdo do contrato, inclusive em sistema
eletrénico, em especial, quanto ao prazo da vigéncia, a garantia contratual, aos
aspectos orgamentdrios e financeiros e ao encerramento do instrumento
contratual, adotando, tempestivamente, medidas para evitar o risco de solugéo de

M
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continuidade na prestacdo de servicos ou no fornecimento de bens e suas
respectivas coberturas;

X - coordenar a atualizagdo continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos durante a fase de gestdo do contrato, executando as agdes preventivas e
de contingéncia, juntamente com os demais membros da equipe de fiscalizagao;

XlI - avaliar e submeter a autoridade superior do setor requisitante os
relatérios sobre a execugdo dos contratos elaborados pelos fiscais do contrato;

XIlI - adotar as medidas que antecedem ao envio da solicitagdo de
prorrogacgéo do contrato;

Xl - adotar as medidas que envolvam a alteragdo do contrato por
aditamento da vigéncia do prazo ou descricao qualitativa e/ou quantitativa do
objeto do contrato, incluidas as hipéteses de reequilibrio econdmico-financeiro;

XIV - realizar negociagédo perante as empresas por ocasido da
prorrogagao contratual;

XV - encaminhar o processo ao setor de contratos, devidamente
instruido com a documentagado e justificativa necessarias, quando houver
necessidade de providéncias relativas:

a) a alteracdo contratual, qualitativa ou quantitativa, para melhor
adequar seus termos as necessidades do 6rgao;

b) a rescisdo do contrato, quando houver conveniéncia para a
Administragdo ou quando ocorrerem quaisquer dos motivos legalmente previstos;
e

c) aos reajustes, repactuacdes e reequilibrios econdmico-financeiros,
juntamente com a documentacgao pertinente, devidamente conferida, nos termos
da legislagéo vigente; e

XVI - avaliar e submeter a autoridade competente, devidamente
justificados, os requerimentos da contratada, em carater excepcional, de alteragéao
do prazo inicial da prestagdo de servigos ou do inicio das etapas de execugéao, de
conclusao e de entrega, cumpridas as formalidades exigidas na legislagéo;

XVIl - realizar o recebimento definitivo, juntamente com o fiscal nos
contratos de obras, em termo circunstanciado, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos e/ou do fornecimento dos bens, caso a atribuicdo nao seja
de comissdo especialmente constituida para essa finalidade, com base na analise
dos relatérios e de toda documentagéo apresentada pela fiscalizagao;

XVIIl - avaliar e decidir a respeito da indicagcdo de glosas, de
pagamentos proporcionais ou redutores resultantes da aplicagéo de indicadores
de niveis minimos de desempenho, e de eventual retengdo de pagamento
legalmente permitida, recomendados pelos fiscais do contrato em relatério
fundamentado;

XIX - comunicar a empresa, quando houver glosa parcial, para que
emita nota fiscal ou fatura com valor exato dimensionado, evitando assim, efeitos
tributarios sobre o valor glosado pela Administragao;

XX - autorizar a emissdo da nota fiscal ou fatura, por meio de
notificagdo ao preposto da contratada ou por outro meio juridicamente idéneo,
para que emita com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medigcédo de Resultado, se for o caso, solicitando a contratada, por
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escrito, as respectivas corregées, caso haja irregularidade que impegca a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicando as clausulas contratuais
pertinentes;

XXI - encaminhar para o setor de execugdo orcamentéria e financeira o
processo de pagamento devidamente instruido, observando o prazo previsto no
instrumento contratual, e o prazo para recolhimento dos tributos, se houver, com a
nota fiscal ou fatura e demais documentos comprobatérios da prestagdo do
servico ou do fornecimento do bem, juntados pelos fiscais de contrato e
devidamente conferidos e assinados, desde que nao haja necessidade de
manifestagéo prévia da autoridade competente;

XXIl - notificar a contratada, por escrito, para adogcdo de medidas
pertinentes, quando detectadas falhas ou defeitos na execugao do contrato,
fixando prazo para a regularizagao;

XXIIl - notificar a contratada, por escrito, para, dentro do prazo legal,
apresentar defesa prévia quanto ao descumprimento de obrigagao contratual e
aos registros de ocorréncia que nao forem sanados pela contratada no ambito da
gestao e fiscalizagdo, indicando os fatos que configuram o descumprimento e as
clausulas ou dispositivos legais descumpridos;

XXIV - encaminhar a autoridade competente, por intermédio da
autoridade superior do setor requisitante, o processo administrativo especifico de
apuracdo de descumprimento de obrigagéao contratual, devidamente instruido,
apés as ocorréncias descritas no inciso anterior, com toda a documentagéao
pertinente, manifestando-se, em conjunto com o fiscal, se for o caso, acerca da
analise da defesa porventura apresentada pela contratada, com a sugestao da
penalidade, se houver,;

XXV - solicitar ao setor de execugdo orgamentaria e financeira a
liberagcdo da garantia contratual em favor da contratada, ap6s o encerramento do
contrato, desde que ndo haja qualquer pendéncia contratual e, nos casos de
contratagdes de servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra,
mediante documentagdo comprobatéria de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao;

XXVI - elaborar relatério com registros das ocorréncias, incluindo
analise de riscos, sobre a prestacdo dos servigos e solugdes referentes ao
periodo de sua atuagdo, na hipétese de desligamento ou afastamento definitivo
das fungdes de gestor,

XXVII - providenciar a expedigéo pela autoridade superior competente,
visando atendimento de solicitagdo, atestado de capacidade técnica ou
documento equivalente, com base em avaliagdo do fiscal técnico, acerca da
execucédo do objeto contratado;

Secgao IV
Atribuicdes do Fiscal de Contratos

Art. 15. Sao atribuicdes dos fiscais de contratos:
| - manter o controle da execucdo contratual, procedendo a anotacao
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao seu tipo de fiscalizagao,

Bt il
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devendo constar no respectivo processo a documentagéo pertinente, bem como
as correspondéncias expedidas e recebidas, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados;

Il - participar de reunides inicial e periédicas de modo a garantir a
qualidade da execugéo e os resultados previstos;

Il - acompanhar, no ambito de sua atuagéo, durante toda a execugao
do contrato a manutencdo das condigbes de habilitagdo e qualificagao da
contratada, bem como as condigées classificatérias referentes a pontuagao obtida
e a habilitagdo técnica exigidas na contratagdo, em compatibilidade com as
obrigacées por ela assumidas, adotando as providéncias necessarias no caso de
indicio de irregularidade da ndao manutengédo das condi¢oes de habilitagdo pela
contratada;

IV - conferir, no ambito de sua atuagéo, a nota fiscal ou fatura e sua
correspondéncia a prestagdo do servico ou ao fornecimento do bem, para
posterior encaminhamento ao gestor do contrato, juntamente com a
documentagdo comprobatéria da prestagédo do servico ou do fornecimento do
bem;

VI - notificar a contratada quanto a vicios, falhas, defeitos,
irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados ou dos bens
fornecidos, quando detectados, ou quanto a eventual inobservancia de clausulas
contratuais, fixando prazo para as solugées ou medidas que entender cabiveis
para regularizagao;,

VIl - encaminhar ao gestor do contrato, com vistas a instauracéo de
procedimento especifico para apuracdo de descumprimento de obrigacao
contratual, os registros de ocorréncia que nao forem sanados pela contratada no
ambito da fiscalizagéo;

VIII - elaborar, apés o encerramento do contrato, relatério final acerca
das ocorréncias da fase de execugéo do contrato para ser utilizado como fonte de
informacdes para futuras contratacdes;

IX - promover a atualizag&o continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos durante a fase de gestdo do contrato, executando as agdes preventivas e
de contingéncia, juntamente com os demais membros da equipe de fiscalizagao;

X - elaborar relatério com registros das ocorréncias, sobre a prestagao
dos servicos ou fornecimento de bens e solucées, referentes ao periodo de sua
atuagao, na hipétese de desligamento ou afastamento definitivo das fungdes de
fiscal,

XI| - registrar e encaminhar ao gestor do contrato as situagdes que
exigirem decisdes € providéncias que ultrapassarem sua competéncia, para a
adogao das medidas saneadoras;

Xl - acompanhar a execugdo do contrato em seus aspectos
orcamentarios e financeiros para evitar que o saldo contratual restante seja
insuficiente para atender as expectativas e as projegoes de utilizagéo,
comunicando em tempo héabil o gestor do contrato para adocéo das providéncias
pertinentes a sua algada;

§1° Sao atribuigbes especificas do fiscal dos contratos de fornecimento
de bens: =

.
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| - acompanhar a execugédo do objeto para aferir se estd conforme os
moldes contratados, em especial quanto a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo;

Il - verificar a conformidade e qualidade dos bens entregues,
juntamente com o documento da contratada que contenha a relagao detalhada
desses bens, de acordo com os critérios de aceitagdo estabelecidos no edital e
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como marca, qualidade e forma de uso;

Il - acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas do material
de reposicao;

§2° S&o atribuigdes especificas dos fiscais dos contratos de prestacéo
de servico sob o regime de execugéo indireta:

| - acompanhar a execugédo do objeto para aferir se esta conforme os
moldes contratados, em especial quanto a quantidade, a qualidade, o tempo € o
modo de prestagdo de servicos em vista dos indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento,
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao do publico usuario;

Il - avaliar a adequacéo dos servigos prestados, em consonéancia com
as suas atribuicdes, nos casos dos contratos de prestacao de servigos com
dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, por meio de rotinas de verificagao
consonantes com as disposicdes do edital e de instrugées normativas incidentes
especificamente sobre estes procedimentos;

lll - acompanhar e fiscalizar o contrato por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o
caso:

a) os resultados alcangados em relagao a contratada, com a verificagao
dos prazos de execugao e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados em funcado da quantidade e da
formacéao profissional exigidas;

c) a adequacgdo dos servicos prestados a rotina de execugao
estabelecida;

d) o cumprimento das demais obrigagoes decorrentes do contrato;

IV - verificar a conformidade do material a ser utilizado na execucao
dos servicos, juntamente com o documento da contratada que contenha a relagao
detalhada desses materiais, de acordo com O estabelecido no contrato,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso;

\/ - monitorar constantemente, durante a execugao do objetoo nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregéo de faltas, falhas e irregularidades constatadas;

VI - avaliar constantemente a execugdo do objeto e, se for o caso,
utilizar o Instrumento de Medigcdo de Resultado, ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a contratada:

<
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com
a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada; e

VII - cobrar da contratada justificativa para a prestagéo do servigo com
menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatos imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

VIl - cientificar o gestor do contrato para que sejam adotadas as
providéncias com vistas a aplicagdo das sangbes cabiveis, na hipétese de
comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ndo alcangar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores;

IX - promover as atividades de transigao contratual observando, no que
couber:

a) a adequagdo dos recursos materiais € humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte da Administragao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugao e a
manutengao do servigo;

c) a devolugéo ao drgdo ou entidade dos equipamentos, espaco fisico,
crachas, dentre outros;

d) outras providéncias que se apliquem.

X - observar as diretrizes pertinentes a cada fase da fiscalizagdo, na
qual estdo compreendidas a fiscalizagao inicial, no momento em que a prestagao
de servicos é iniciada, a fiscalizagdo mensal, a ser feita antes do pagamento da
fatura, a fiscalizacdo diaria, a procedimental e a por amostragem;

X| - realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servigos quanto as obrigagées previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento;

XIl - exigir e analisar a documentagao necessaria ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e sociais dos trabalhadores da contratada, inclusive
daquela que subsidia a solicitagao de repactuagao de precos;

Xlll - adotar as providéncias necessarias no caso de indicio de
irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias ou de
descumprimento de obrigagées trabalhistas ou ainda da nado manutencdo das
condicées de habilitagao pela contratada, ap6s analise do caso concreto, quando
nao se identificar ma-fé ou incapacidade da empresa de corrigir-se, podendo ser
concedido prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes
previdenciarias ou trabalhistas ou suas condigées de habilitagédo, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo de demais sangoes;

XIV - verificar, ao final de cada periodo mensal de realizagéo da obra,
para efeito de recebimento provisério, a efetiva realizacao dos dispéndios
concernentes aos salarios, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com 0
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Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério a ser encaminhado para o gestor do contrato;

CAPITULO Il
Da Formalizacdo do Processo Administrativo de Controle da Gestéo e da
Fiscalizagdao da Execuc¢ao do Contrato

Art. 16. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos sera
objeto de formalizag&o de processo administrativo impresso ou eletrénico onde
deverdo ser registrados todos os fatos envolvendo sua execugéo, especialmente
no que concerne a execugao das atribuigées descritas nos arts. 14 e 15 deste
Decreto.

Art. 17. Os prazos iniciais de vigéncia do contrato e/ou de execugéo do
objeto do contrato relativo a prestagdo de servicos ou da entrega de bens ou a
execucdo de obras podera ser objeto de alteragdes, em carater excepcional,
devidamente justificado e mediante autorizagéo da autoridade competente, desde
que requerido pela contratada antes do término de sua vigéncia e/ou execugao
das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas na legislagao.

Art. 18. As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada
deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Art. 19. O registro das ocorréncias, as comunicagoes entre as partes e
demais documentos relacionados & execugédo do objeto deverdo ser organizados
em processo especifico de fiscalizagao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A inobservancia das respectivas atribuicdes pelo gestor e/ou
fiscal de contratos, ou ainda por seus substitutos, atrai para si as
responsabilizagdes previstas em lei e nos regulamentos.

Art. 21. Aplicam-se as disposi¢des desta norma, no que couber, as atas
de registro de pregos, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pelo Consorcio CISAMAPI.

Art. 22. Observado o disposto no art. 191, caput e paragrafo Unico da
Lei n° 14.133/2021, as normas constantes deste Decreto sao aplicaveis aos
contratos formalizados com fundamento na Lei n° 8.666/1993 e/ou Lei n°
10.520/2002, mesmo apds o decurso de prazo que trata o inciso |l do caput do
art. 193 da Lei n® 14.133/2021, conforme permissivo constante do art. 190 da Lei
n°® 14.133/2021. &
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Art. 23. Revogadas as disposi¢cdes em contrario este Decreto entrara
em vigor na data de sua publicagao.

Ponte Nova, 06 de dezembro de 2022.

uimaraes
Prefeito Municipal de Ponte Nova-
Presidente do Consoércio CISAMAPI
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ESTADO DE MINAS GERAIS )
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA
MICRORREGIAO DO VALE DO PIRANGA-CISAMAPI

CISAMAPI
DECRETO N° 003 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2022.

Regulamenta a gestdo e a ﬁscaliz'aq:ﬁo e
contratos  administrativos no émt_)lto .do
Consorcio CISAMAPI e dé outras providéncias

O Presidente do CISAMAPI, no exercicio das atribui¢des
previstas no contrato de consércio, ato constitutivo fio
CISAMAPI e, CONSIDERANDO o principio da eficiéncia,
eficicia e efetividade e a necessidade de regulamentagio no
ambito do Consorcio do disposto no inciso XVIII do art. 92 da
lei n® 14.133/2021.

DECRETA:

CAPITULO I N
FINALIDADES, DEFINICOES E DIRETRIZES

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas, procedimentos
atinentes a realizagdo da gestdo e da fiscalizagdo de contratos
administrativos formalizados no ambito das seguintes leis:
I—Lein® 8.666/1993;

II - Lei n° 10.520/2002;

IIT - Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo tnico. A aplicagio das normas deste Decreto aos
contratos firmados sob a égide das leis indicadas nos incisos I e
IT do caput tem fundamento nas disposi¢des do art. 22 deste
Decreto.

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

I- contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre orgdos do
Consorcio e particulares no ambito das leis de licitagdes
publicas mencionadas nos incisos de I a IIT do caput do art. 1°
deste Decreto;

II- contratante: o Consércio CISAMAPI signatario do
instrumento contratual;

III- contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato
com o Consorcio;

IV- gestor do contrato: empregado publico responsavel pela
coordenagdo e administragio de todo o contrato desde a sua
assinatura até o seu encerramento com a entrega do objeto e a
respectiva contraprestagdo de pagamento;

V- fiscal do contrato: empregado publico responsavel pela
realizagdo da fiscalizagio técnica do €scopo contratual
mediante acompanhamento permanente e acompanhamento da
execu¢do do contrato nos seus aspectos técnicos e
administrativos;

VI- gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar,
tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagdes,
para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos
da contratagio.

Art. 3°. As agdes de gestio e de fiscalizagdo de contratos
deverdo observar os seguintes pardmetros e diretrizes de
atuagio:

I- prioridade na segregacio de fungdes entre a gestio e a
fiscaliza¢do de contratos;

II- a racionalidade na aplicagdo dos montantes orgamentarios e
financeiros;

III- a alocagdo de empregados publicos detentores de
conhecimento técnico sobre o objeto da contratagio na
fiscalizagdo da execucdo do objeto, garantindo capacitagio
adequada para o desempenho de suas atividades e atribuigdes
regulamentadas neste Decreto;




IV- o desenvolvimento e a manutengdo de um ambiente de
controle e transparéncia na gestdo e fiscalizagdo dos contratos;
V- a aderéncia a valores éticos e principios morais voltados a
materializa¢do do interesse plblico;

VI- o alinhamento entre os resultados obtidos com as
contratagdes e o cumprimento dos objetivos e finalidades
indicadas no processo de licitagio que deu origem a
contratagio e/ou registro de pregos;

VII- a proporcionalidade dos custos das contratagdes ao
or¢amento do Consorcio.

CAPITULO I
Atividades de Gestio e Fiscaliza¢io de Contratos

Secdo I Normas Gerais

Art. 4°. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por gestor de contratos € fiscais de contratos,
especialmente designados entre empregados publicos do
Consorcio perante o contratado, cabendo zelar pela observancia
dos termos constantes do contrato, do edital, do termo de
referéncia/projeto basico ou de instrumentos habeis a substitui-
los, assim como pela adogdo das providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais.

Art. 5°. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao
contratual deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica.

Art. 6°. As atividades de fiscalizagdo poderdo ser exercidas
através de um unico empregado publico ou por equipe de
fiscalizagdo perante um Unico contrato ou varios contratos.

Art. 7°. No exercicio das atribuigdes de gestdo de contratos €
de fiscalizagdo de contratos deve ser assegurada a distingao
dessas atividades de modo a efetivar a segregagdo das fungoes.

Secao 11
Da Designaciio do Gestor de Contratos e dos Fiscais de
Contratos

Art. 8°. Competira:

I A autoridade superior designar o gestor de contratos €
eventuais substitutos;

II- A autoridade superior requisitante designar fiscais de
contratos, ¢ de eventuais substitutos.

Paragrafo tnico. Devera ser realizado o controle da designagdo
para que ndo se suceda a vacancia e/ou afastamentos e licengas
no curso da execuc@o do contrato.

Art. 9°. O Gestor de Contratos serd designado por Portaria
expedida pela Presidéncia do Consbrcio ou mediante delegag¢ao
4 Secretaria Executiva do Consorcio.

Paragrafo unico. Devera ser priorizada a hipotese de
designacdo de empregado publico para atuar na gestdo da
integralidade dos contratos do Consorcio.

Art. 10. A indicagio formal dos fiscais de contratos e
respectivos e eventuais substitutos devera ocorrer no momento
do encaminhamento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico
e em processo devidamente instruido, com a cientificagdo
prévia e expressa dos empregados publicos indicados, podendo
essa ciéncia ser aposta no proprio documento de indicag@o,
inclusive em meio eletronico.

§1° Na indicagdo deverdo ser considerados a compatibilidade
com as atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o
quantitativo de contratos por empregado publico ¢ a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§2° E permitida a indicacdo/designagdo de empregado publico
para atuar como fiscal em mais de um contrato.

§3° Podera ser indicado um maior nimero de fiscais para um
mesmo contrato, de modo a atender a complexidade ou o vulto
da contratagao.



§4° Poderdo ser indicados representantes para atuarem como
fiscais setoriais, quando a execugdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades
descentralizadas do Consorcio.

Art. 11. Os gestores, fiscais e seus substitutos serdo designados
pela autoridade competente para a celebragdo do contrato, por
meio de portaria.

Paragrafo unico. Os substitutos atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

Art. 12. E recomendado aos gestores, fiscais e seus substitutos
a participagdo periodica em cursos de capacitagio nas
competéncias necessarias a manuten¢do de grau satisfatorio de
eficiéncia e eficacia no desempenho de suas respectivas
atividades.

Secao I11
Atribuic¢des do Gestor de Contratos

Art. 13. S@o atribui¢des do gestor do contrato:

I- exercer a coordenagdo das atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo, com o auxilio, se for o caso, da equipe de fiscais
designados, bem como responsabilizar-se pelos atos
preparatdrios a instru¢do do processo e encaminhamento de
demandas aos setores competentes, visando a formalizacio,
dentre outros, dos procedimentos de prorrogagdo, alteragdo,
reequilibrio  econdomico-financeiro, reajuste, repactuacio,
pagamento, aplicacdo de sangdes e extingdo de contratos;

II- promover reunido inicial, sempre que a natureza da
prestagdo do servigo ou do fornecimento de bens a exigir, para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucio do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do
método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros, observando as disposi¢des previstas em edital e
em normativos incidentes;

III- registrar em termo especifico os assuntos tratados na
reunido inicial, devendo estar presentes o gestor, os fiscais ou
equipe responsavel pela fiscalizagio do contrato, o
representante legal e/ou o preposto da empresa e, se for o caso,
o empregado publico ou a equipe de planejamento da
contratagao;

IV- realizar reunides periddicas com o preposto, em conjunto
com os fiscais ou equipe responsavel pela fiscalizagio do
contrato, de modo a garantir a qualidade da execugio e os
resultados previstos para a execugdo do objeto;

V- manter o histérico de gestdo do contrato, que conterd os
registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas
da execugdo do contrato, por ordem cronoldgica;

VI- encaminhar as demandas de correcio a contratada,
podendo delegar essa competéncia ao fiscal técnico do
contrato;

VII- definir a periodicidade, de acordo com as particularidades
do objeto, para a realizagdo de pesquisa de mercado a ser
realizada pelo fiscal para fins de comprovagio da vantajosidade
dos pregos registrados e contratados:

VIII- propor, sempre que cabivel, medidas que visem a revisio
de pregos registrados e contratados, em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que
possibilite a racionalizagdo de gastos;

IX- acompanhar a execugdo do contrato, inclusive em sistema
eletrénico, em especial, quanto ao prazo da vigéncia, a garantia
contratual, aos aspectos orgamentarios e financeiros e ao
encerramento  do  instrumento  contratual, adotando,
tempestivamente, medidas para evitar o risco de solugdo de
continuidade na prestagdo de servigos ou no fornecimento de
bens e suas respectivas coberturas;

X- coordenar a atualizagio continua do Mapa de
Gerenciamento de Riscos durante a fase de gestdo do contrato,
executando as agdes preventivas e de contingéncia, juntamente
com os demais membros da equipe de fiscalizagdo;




XI- avaliar e submeter a autoridade superior do setor
requisitante os relatorios sobre a execugdo dos contratos
elaborados pelos fiscais do contrato;

XII- adotar as medidas que antecedem ao envio da solicitagdo
de prorrogacao do contrato;

XIII- adotar as medidas que envolvam a alteragdo do contrato
por aditamento da vigéncia do prazo ou descrigdo qualitativa
e/ou quantitativa do objeto do contrato, incluidas as hipoteses
de reequilibrio econdmico-financeiro;

XIV- realizar negociagdo perante as empresas por ocasido da
prorrogacio contratual,

X V- encaminhar o processo ao setor de contratos, devidamente
instruido com a documentagio ¢ justificativa necessarias,
quando houver necessidade de providéncias relativas:

a)a alteracio contratual, qualitativa ou quantitativa, para
melhor adequar seus termos as necessidades do 6rgao;

b)a rescisdo do contrato, quando houver conveniéncia para a
Administragdo ou quando ocorrerem quaisquer dos motivos
legalmente previstos; e

c)aos reajustes, repactuagdes e reequilibrios econdmico-
financeiros, juntamente com a documentagio pertinente,
devidamente conferida, nos termos da legislagdo vigente; e
XVI- avaliar e submeter a autoridade competente, devidamente
justificados, os requerimentos da contratada, em carater
excepcional, de alteragdo do prazo inicial da prestagdo de
servigos ou do inicio das etapas de execugao, de conclusio e de
entrega, cumpridas as formalidades exigidas na legislagao;
XVII- realizar o recebimento definitivo, juntamente com o
fiscal nos contratos de obras, em termo circunstanciado, ato
que concretiza o ateste da execugdo dos servigos e/ou do
fornecimento dos bens, caso a atribui¢do ndo seja de comissao
especialmente constituida para essa finalidade, com base na
analise dos relatorios e de toda documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo;

XVIII- avaliar e decidir a respeito da indicagdo de glosas, de
pagamentos proporcionais ou redutores resultantes da aplicagao
de indicadores de niveis minimos de desempenho, e de
eventual retengio de pagamento legalmente permitida,
recomendados pelos fiscais do contrato em relatorio
fundamentado;

XIX- comunicar a empresa, quando houver glosa parcial, para
que emita nota fiscal ou fatura com valor exato dimensionado,
evitando assim, efeitos tributarios sobre o valor glosado pela
Administragdo;

XX- autorizar a emissdo da nota fiscal ou fatura, por meio de
notificagdo ao preposto da contratada ou por outro meio
juridicamente idoneo, para que emita com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medigio de Resultado, se for o caso, solicitando a contratada,
por escrito, as respectivas corregdes, caso haja irregularidade
que impega a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicando
as clausulas contratuais pertinentes;

XXI- encaminhar para o setor de execugdo orgamentaria e
financeira o processo de pagamento devidamente instruido,
observando o prazo previsto no instrumento contratual, € 0
prazo para recolhimento dos tributos, se houver, com a nota
fiscal ou fatura e demais documentos comprobatorios da
prestagdo do servigo ou do fornecimento do bem, juntados
pelos fiscais de contrato e devidamente conferidos e assinados,
desde que ndo haja necessidade de manifestagdo prévia da
autoridade competente;

XXII- notificar 4 contratada, por escrito, para adogdo de
medidas pertinentes, quando detectadas falhas ou defeitos na
execucdo do contrato, fixando prazo para a regularizagao;
XXIII- notificar 4 contratada, por escrito, para, dentro do prazo
legal, apresentar defesa prévia quanto ao descumprimento de
obrigagdo contratual e aos registros de ocorréncia que ndo
forem sanados pela contratada no ambito da gestdo e
fiscalizagdo, indicando os fatos que configuram o
descumprimento e as cldusulas ou dispositivos  legais
descumpridos;

XXIV- encaminhar a autoridade competente, por intermédio da
autoridade superior do setor requisitante, © processo
administrativo especifico de apuragdo de descumprimento de



obrigagdo contratual, devidamente instruido, apds as
ocorréncias descritas no inciso anterior, com toda a
documentagio pertinente, manifestando-se, em conjunto com o
fiscal, se for o caso, acerca da andlise da defesa porventura
apresentada pela contratada, com a sugestdo da penalidade, se
houver; _
XXV- solicitar ao setor de execugdo or¢gamentaria e ﬁnancelfa
a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, apds
o encerramento do contrato, desde que ndo haja qualquer
pendéncia contratual e, nos casos de contratacdes de servigos
continuados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra,
mediante documentagio comprobatéria de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da
contratagao; .
XXVI- elaborar relatério com registros das ocorréncias,
incluindo anélise de riscos, sobre a prestagio dos Servigos e
solugdes referentes ao periodo de sua atuagdo, na hipotese de
desligamento ou afastamento definitivo das fungdes de gestor;
XXVII- providenciar a expedigdo pela autoridade superior
competente, visando atendimento de solicitagdo, atestado de
capacidade técnica ou documento equivalente, com base em
avaliagdo do fiscal técnico, acerca da execucdo do objeto
contratado;

Seg¢do IV
Atribuic¢des do Fiscal de Contratos

Art. 15. Sdo atribui¢des dos fiscais de contratos:

I- manter o controle da execucdo contratual, procedendo a
anotagdo em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
ao seu tipo de fiscalizagdo, devendo constar no respectivo
processo a documentagdo pertinente, bem como as
correspondéncias expedidas e recebidas, determinando o que
for necessario a regularizagio das faltas ou defeitos
observados;

[I- participar de reunides inicial e periddicas de modo a garantir
a qualidade da execugio e os resultados previstos;

III- acompanhar, no Ambito de sua atuacdo, durante toda a
execu¢ao do contrato a manuten¢do das condigdes de
habilitagdo e qualificacio da contratada, bem como as
condigdes classificatorias referentes a pontuagdo obtida e a
habilitagdo  técnica exigidas na  contratagio, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
adotando as providéncias necessérias no caso de indicio de
irregularidade da ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo
pela contratada;

IV- conferir, no 4mbito de sua atuacdo, a nota fiscal ou fatura e
sua correspondéncia a prestacdo do servigo ou ao fornecimento
do bem, para posterior encaminhamento ao gestor do contrato,
juntamente com a documentag¢do comprobatéria da prestacao
do servigo ou do fornecimento do bem;

VI- notificar a contratada quanto a vicios, falhas, defeitos,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados ou
dos bens fornecidos, quando detectados, ou quanto a eventual
inobservancia de clausulas contratuais, fixando prazo para as
solugdes ou medidas que entender cabiveis para regularizagio;
VII- encaminhar ao gestor do contrato, com vistas a
instauragdo de procedimento especifico para apuragio de
descumprimento de obrigagdo contratual, os registros de
ocorréncia que ndo forem sanados pela contratada no ambito da
fiscalizacdo;

VIII- elaborar, ap6s o encerramento do contrato, relatério final
acerca das ocorréncias da fase de execugao do contrato para ser
utilizado como fonte de informagdes para futuras contratagdes;
IX- promover a atualizagdo continua do Mapa de
Gerenciamento de Riscos durante a fase de gestdo do contrato,
executando as agdes preventivas e de contingéncia, juntamente
com os demais membros da equipe de fiscalizagdo;

- elaborar relatério com registros das ocorréncias, sobre a
prestagdo dos servigos ou fornecimento de bens e solugdes,
referentes ao periodo de sua atuagdo, na hipdtese de
desligamento ou afastamento definitivo das fungdes de fiscal;
XI- registrar e encaminhar ao gestor do contrato as situagdes
que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassarem sua




competéncia, para a adogdo das medidas saneadoras;

XII- acompanhar a execugdo do contrato em seus aspectos
orgamentarios e financeiros para evitar que o saldo contratual
restante seja insuficiente para atender as expectativas e as
projegdes de utilizagdo, comunicando em tempo habil o gestor
do contrato para adogdo das providéncias pertinentes a sua
algada;

§1° Sio atribuigdes especificas do fiscal dos contratos de
fornecimento de bens:

I- acompanhar a execugdo do objeto para aferir se estd
conforme os moldes contratados, em especial quanto a
quantidade, a qualidade, o tempo € 0 modo;

II- verificar a conformidade e qualidade dos bens entregues,
juntamente com o documento da contratada que contenha a
relagdo detalhada desses bens, de acordo com os critérios de
aceitagdo estabelecidos no edital e contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso;

[1I- acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas do
material de reposigao;

§2° Sdo atribuigdes especificas dos fiscais dos contratos de
prestagdo de servigo sob o regime de execucdo indireta:

I- acompanhar a execucdo do objeto para aferir se esta
conforme os moldes contratados, em especial quanto a
quantidade, a qualidade, o tempo € 0 modo de prestagdo de
servicos em vista dos indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de
pagamento, conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagdo do publico usuario;

[1- avaliar a adequagdo dos servigos prestados, em consonancia
com as suas atribui¢des, nos casos dos contratos de prestag@o
de servigos com dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra, por meio
de rotinas de verificagdo consonantes com as disposigdes do
edital e de instrugdes normativas incidentes especificamente
sobre estes procedimentos;

II- acompanhar e fiscalizar o contrato por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos
seguintes aspectos, quando for o caso:

a)os resultados alcangados em relagdo & contratada, com a
verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade demandada;

b)os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e
da formagdo profissional exigidas;

¢)a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo
estabelecida;

d)o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do
contrato;

[V- verificar a conformidade do material a ser utilizado na
execugdo dos servigos, juntamente com © documento da
contratada que contenha a relagao detalhada desses materiais,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso;

V- monitorar constantemente, durante a execugdo do objetoo
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a contratada a corregdo de faltas,
falhas e irregularidades constatadas;

VI- avaliar constantemente a execucio do objeto e, se for o
caso, utilizar o Instrumento de Medicdo de Resultado, ou outro
instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a contratada:

a)ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucdo do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada; e

VII- cobrar da contratada justificativa para a prestagdo do
servigo com menor nivel de conformidade, a qual podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatos imprevisiveis ¢ alheios ao controle do prestador;



VIII- cientificar o gestor do contrato para que sejam adotadas
as providéncias com vistas a aplicagdo das sangdes cabiveis, na
hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ndo alcangar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores;

IX- promover as atividades de transigdo contratual observando,
no que couber:

a)a adequagdo dos recursos materiais ¢ humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte da Administragio;

b)a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo € a
manutengdo do servico;

c)a devolugdo ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espago
fisico, crachas, dentre outros;

d)outras providéncias que se apliquem.

X- observar as diretrizes pertinentes a cada fase da fiscalizagdo,
na qual estdo compreendidas a fiscalizagdo inicial, no momento
em que a prestagdo de servigos ¢ iniciada, a fiscalizagdo
mensal, a ser feita antes do pagamento da fatura, a fiscaliza¢do
diaria, a procedimental e a por amostragem;

XI- realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos
da execucdo dos servigos quanto as obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

XII- exigir e analisar a documentagdo necessaria ao
cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais dos
trabalhadores da contratada, inclusive daquela que subsidia a
solicitagdo de repactuagdo de precos;

XII- adotar as providéncias necessarias no caso de indicio de
irregularidlade  no  recolhimento  das  contribui¢des
previdenciarias ou de descumprimento de obrigagdes
trabalhistas ou ainda da ndo manutengdo das condiges de
habilitagdo pela contratada, apds analise do caso concreto,
quando ndo se identificar ma-fé ou incapacidade da empresa de
corrigir-se, podendo ser concedido prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes previdencidrias ou trabalhistas ou
suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
sem prejuizo de demais sangdes;

XIV- verificar, ao final de cada periodo mensal de realizagdo da
obra, para efeito de recebimento provisorio, a efetiva realizagao
dos dispéndios concernentes aos saldrios, as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério a ser encaminhado para o gestor do contrato;

CAPITULO I
Da Formalizacdo do Processo Administrativo de Controle
da Gestio e da Fiscalizacido da Execucio do Contrato

Art. 16. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos
sera objeto de formalizagdo de processo administrativo
impresso ou eletronico onde deverdo ser registrados todos os
fatos envolvendo sua execugdo, especialmente no que concerne
a execucdo das atribuigdes descritas nos arts. 14 e 15 deste
Decreto.

Art. 17. Os prazos iniciais de vigéncia do contrato e/ou de
execugio do objeto do contrato relativo a prestagio de servigos
ou da entrega de bens ou a execugdo de obras podera ser objeto
de alteragdes, em carater excepcional, devidamente justificado
e mediante autoriza¢do da autoridade competente, desde que
requerido pela contratada antes do término de sua vigéncia e/ou
execucdo das respectivas etapas, cumpridas as formalidades
exigidas na legislagao.

Art. 18. As comunicagdes entre o Orgdo ou entidade e a
contratada deverio ser realizadas por escrito, sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

Art. 19. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as
partes e demais documentos relacionados a execugdo do objeto
deverdio ser organizados em processo especifico de
fiscalizagdo.



CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A inobservancia das respectivas atribuigdes pelo gestor
e/ou fiscal de contratos, ou ainda por seus substitutos, atrai para
si as responsabilizagdes previstas em lei € nos regulamentos.

Art. 21. Aplicam-se as disposi¢des desta norma, no que couber,
as atas de registro de pregos, aos convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres celebrados pelo Consdrcio
CISAMAPL

Art. 22. Observado o disposto no art. 191, caput e paragrafo
unico da Lei n°® 14.133/2021, as normas constantes deste
Decreto sdo aplicdveis aos contratos formalizados com
fundamento na Lei n° 8.666/1993 e/ou Lei n° 10.520/2002,
mesmo apés o decurso de prazo que trata o inciso II do caput
do art. 193 da Lei n° 14.133/2021, conforme permissivo
constante do art. 190 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 23. Revogadas as disposi¢des em contrario este Decreto
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Ponte Nova, 06 de dezembro de 2022.

WAGNER MOL GUIMARAES
Prefeito Municipal de Ponte Nova
Presidente do Consércio CISAMAPI
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